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QUY CHE LAM VIEC

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2011

I. MUC TIEU
- DPam bao nguyén tic cong khai, cong bang va déan chi;
- Tao diéu kién thuan lgi cho cdng tac t8 chure, tién hanh Pai hoi.
IL BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PALHOI
1. Phiéu biéu quyét:
M3di ¢b dong tham dyu hop 1& duoc cép 03 Phiéu biéu quyét (01 phiéu mau hong, 01
phiéu mAu vang va 01 phiéu mau xanh) trong dé:
- Phiéu biéu quyét mau HONG a8 biéu quyét cdc npi dung sau:
+ Thong qua thanh phin Doan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu va thong qua
Chuong trinh nghi su, Quy ché lam viéc cia Pai hoi;
+ Thong qua Bién ban va Nghi Quyét Dai hoi.
- Phibu biéu quyet mau VANG de bleu quyet ndi dung thong qua viéc thay thé thanh
vién HPQT.
- Phibu biéu quyét mau XANH dé bibu quyét cdc npi dung con Igi trong Chuong
trinh Nghi su.
Trong mdi Phiéu biéu quyet ghi mi s& cb dong, sb ¢ phan duoc quyén biéu quyét (s&

hitu va uy quyén) cua cd dong, ndi dung biéu quyet (dbi v6i Phiéu mau xanh va vang),
¢6 dong dau treo cta Téng cong ty Co phan Bao hiém SHB — Vinacomin.

2. Nguyén tic biéu quyet
- Chi céc cb dong tham dy hop 1& méi c6 quyen bidu quyét.

- Céc van dé trong Chuzorng trinh nghi su cua Dai hoi déu duoc thong qua béng cach
lay y kién biéu quyét cong khai cua tht ca cb dong bang Phiéu bicu quyét theo s6 ¢o
phan s& hitu va dai dién.

- Quyét dinh ctia Dai hoi cb dong v& c4c van d& trong Chuong trinh ctia Dai h01 Bién
ban, Ngh1 quyet cla I—)al hoi phai duoc s6 c6 dong dai dién it nhit 65% tdng sb phicu
biéu quyét ctia tAt ca cd dong du hop chip thuan.

3. Céach biéu quyet va thu phiéu biéu quyét:

- Ddi voi phiéu bibu quyet mau héong: CH dong bidu quyét bang cach gio phiéu b1eu
quyét theo thir tu Phiéu dong y glo trude, tiép theo 1a Phiéu khong ddng y va cudi
cung 1a Phiéu khong co y kién.



- B‘éri véi phiéu biéu quyét mau ving vi xanh: Co dong biéu quyét (ddng v, khong
ddng y, khong c6 ¥ kién) timg ndi dung bing céch dénh ddu vao 6 twong Ung trén
Phiéu bieu quyet va bo vao thung phiéu do Ban kiém phiéu quy dinh.

- Tbng s6 phiéu ddng y, khong dong ¥, khong c6 ¥ kién clia timg ndi dung s& dugc Ban
Kiém phiéu béo cdo két qua tai Pai hoi.

IIL. PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOIL:

1. Nguyén tic: C dong tham du Pai hoi khi c6 nhu ciu phét biéu y kién thao luén cin

déng ky noi dung phét biéu va duge sy dong y ctia Chu tich doan.

2. Céch thirc phat biéu: Cb ddng phat biéu ngin gon va tap trung vao nhitng ndi dung

trong tim can trao ddi, phu hop VOI ndi dung Chuong trinh nghi su cua Dai hoi dé dugc

théng qua. Chu tich doan s€ sap xép cho cb déng phat bidu theo tht ty ding ky, dong
thoi giai dép céc thic méc ctia cd dong.

IV. TRACH NHIEM CUA CHU TQA POAN

1. Didu khién Pai hoi theo ding chuong trinh nghi sy, cac thé 1¢ quy ché da dugc Pai
hoi thong qua. Chu tich doan lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chi va quyét dinh
theo da s6.

2. Huéng din Dai hdi thao luan lay y kién bidu quyét cac van dé nam trong ndi dung
Chuong trinh nghi sy cia Dai hoi va cac van dé c6 lién quan trong sudt qué trinh Dai

hoi.
3. Giai quyét cac van dé phat sinh trong qué trinh Dai hoi.
V. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1. Ghi chep day du trung thuc toan bd ndi dung din bién Dai hoi va nhitng van dé da
duoc cac cd dong thong qua hoac con luu y ctia Pai hoi.

2. Soan thao Bién ban Dai hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai
Dai hoi.
V1. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU
1. Phat phiéu va thu phiéu biéu quyét.
2. Lap bién ban va béo cdo kétiqua bidu quyét ctia cb dong vé c4c vén dé thong qua tai
Dbai hoi;
3. Xem xét va bdo céo v&i Pai hoi quyét dinh nhitng truong hop vi pham nguyén tac
bidu quyét hodc khidu nai vé két qua biéu quyét.
Trén day 1a toan bo Quy ché 1am viéc cua Pai hoi dong cb dong thuong nién nam 2011
ctia Téng cong ty CP Bao hiém SHB - Vinacomin.
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